Selbsterstellte Vorlagen

Sie kdnnen in Confluence eigene Vorlagen erstellen, um einheitliche

Layouts fir lhre Seiten zu erhalten. So kdnnen beispielsweise ® Anleitung zum Erstellen einer neuen Vorlage
wiederkehrende Events in Confluence dokumentiert werden, ohne dass ® \/orlagenelemente

jedes Mal ein neues Layout erstellt werden muss. Desweiteren

ermdglicht Confluence die Erstellung von Variablen. Diese Variablen

reprasentieren Textfelder, die vom Autor/ der Autorin auf einer

Extraseite gefullt werden kénnen.

Anleitung zum Erstellen einer neuen Vorlage

Zur Erstellung einer neuen Vorlage verfahren Sie zunachst ahnlich, wie
bei der Nutzung einer Vorlage. Klicken Sie im gewunschten Bereich auf
den Button rechts neben Erstellen, um auf die Vorlagenseite zu

gelangen.
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Unter der Auswahl an bereits erstellten Vorlagen sehen Sie den Button Erstellen e e
mit dem Text "Erstellen oder veréandern Sie Vorlagen fuir den
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Stellen Sie Schritt-fur-Schritt-Anweisungen fir Behalten Sie den Uberblick iber die Aufgaben P
die Ausfiihrung einer Aufgabe bereit Ihres Teams oder Projeks.
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Sie gelangen nun auf die Seite "Bereich konfigurieren", auf welcher Sie Bereich konfigurieren

samtliche Vorlagen sehen, die Confluence lhnen zur Verfligung stellt.
Klicken Sie hier auf den Button "Neue Vorlage erstellen”,
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Vorlagen sehen kénnen. Diese Uberschrift wird nach der e - o
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Sie befinden sich nun auf dem Bildschirm zur Erstellung einer neuen
Vorlage, welche sich rein technisch nicht vom Bildschirm zur Erstellung
einer neuen Seite unterscheidet. Eine neue Funktionalitét ist der Button
"Vorlagenelemente".
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Vorlagenelemente in diese Seite

einfiigen.

Vorlagenelemente

Vorlagenelemente werden unterteilt in die Bereiche Anweisungstext und Neue Variable. Anweisungstexte sind Platzhalter fir Texte, die nach dem
Erstellen der Seite nicht mehr sichtbar sind und lediglich dazu dienen, den Nutzer durch die Vorlage zu fihren. Der Nutzer wird mit einem
Anweisungstext beispielsweise darauf hingewiesen, dass in dem folgenden Abschnitt bestimmte Inhalte verlangt werden. Das Vorlagenelement Neue
Variable dient dazu, eine Textfeld anzulegen, welches der Nutzer ausfllen soll.

Das Vorlagenelement "Neue Variable" wird durch $ aufgerufen.
Beispiele fiir Neue Variablen sind:

® $datum
® $ort

Anweisungstexte hingegen sind lediglich beschreibend fiir den
geforderten Inhalt.

Wenn Sie mit dem Layout lIhrer Vorlage zufrieden sind, klicken Sie auf
Speichern.



Wenn eine Seite durch eine Vorlage erstellt wurde, so kann
Sie im Nachhinein nicht mehr durch Andern der Vorlage
verandert werden. Nach Erstellen der Seite durch Vorlage ist
sie nicht mehr mit ihrer Vorlage verknupft.

Sie sollten Ihre Vorlage nun unter "Benutzererstellte Vorlagen" sehen
und bearbeiten kdnnen. Desweiteren ist es nun maglich, unter
"Beschreibung" eine kurze Beschreibung fir lhre Vorlage einzufligen.
Wenn Sie ihre Vorlage hoher stufen, wird sie im Auswabhlbildschirm fur
Vorlagen weiter oben angezeigt.
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